Regulamin Dziatania Sztabdw Skarbon Stacjonarnych 30. Finatu Wielkiej Orkiestry
Swiatecznej Pomocy

1. Sztab 30. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy (dalej zwanego ,,Finatem”) tworzy sie, by dziata¢
w swoim imieniu w celu zorganizowania i prowadzenia publicznej zbiérki sSrodkdw pienieznych na rzecz
Fundacji Wielka Orkiestra Swigtecznej Pomocy (dalej zwana ,, WOSP” lub ,Fundacjg”) w placéwkach
organizatora zbiérki publicznej (w sieci sklepdw, bankéw itp.) do tzw. skarbon stacjonarnych (dalej
zwanych ,,Skarbonami Stacjonarnymi”).

2. Organizatorem zbiérki publicznej (dalej zwanej ,,Organizatorem”) moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca
petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, osoba prawna lub jednostka nieposiadajgca osobowosci
prawnej prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg i posiadajgca zaplecze moggce stanowi¢ miejsce
prowadzenia zbidrki publiczne;j.

3. Zbidrka publiczna do Skarbon Stacjonarnych w placéwkach Organizatora moze odbywac sie w dniach
10.12.2021 r. -30.01.2022rr.

4. Zbidrka publiczna powinna byé prowadzona w placéwkach Organizatora (sieci sklepow, bankéw itp.) do
Skarbon Stacjonarnych. W zadnym wypadku placéwkag Organizatora nie moze byé lokal prywatny o
przeznaczeniu mieszkalnym.

Osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie zbiorki publicznej w placéwkach Organizatora

5. W celu prowadzenia zbiérki publicznej Organizator jest zobowigzany do utworzenia Sztabu Skarbon
Stacjonarnych (dalej zwanego ,,Sztabem”) i wyznaczenia jego szefa (dalej zwanego ,,Szefem Sztabu”).
Organizator moze utworzy¢ nie wiecej niz jeden Sztab obstugujgcy wszystkie jego placowki.

6. Szefem Sztabu moze by¢ wytgcznie osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i cieszaca
sie nieposzlakowang opinig. Szef Sztabu kieruje jednoosobowo catoscig prac organizacyjnych Sztabu w
trakcie i po Finale. Szef Sztabu reprezentuje Sztab na zewnatrz.

7. Szef Sztabu wybiera i ewidencjonuje komisje odpowiedzialne za przeliczenie pieniedzy zebranych do
Skarbon Stacjonarnych po zakonczeniu zbiérki publicznej (dalej zwanej tacznie , Komisjami” lub
indywidualnie ,,Komisjg”) uzbieranych w czasie zbiorki publicznej w placéwkach Organizatora. Kazda
Komisja powinna sktadaé sie co najmniej z 3 oséb — wyznaczonego przez Organizatora Szefa Komisji
(dalej zwanego: ,,0sobg Decyzyjng”) oraz co najmniej dwdch osdb wskazanych przez Osobe Decyzyjng
sposrod pozostatych pracownikdw. Cztonkami Komisji mogg by¢ wytgcznie osoby posiadajgce petna
zdolnos¢ do czynnosci prawnych cieszace sie nieposzlakowang opinig. Na Cztonkéw Komisji nie moze
zostaé przeniesiona odpowiedzialno$¢ za dziatanie Sztabu, ktéra w catosci spoczywa na Szefie Sztabu.
Komisja przy przeliczaniu pieniedzy zebranych do Skarbon Stacjonarnych dziata przynajmniej w sktadzie:

7.1. Osoba Decyzyjna w danej placéwce wybrana sposréd pracownikéw Organizatora

7.2. co najmniej dwdch oséb upowaznionych przez Osobe Decyzyjng sposrod pracownikéw
Organizatora.

8. Cztonkowie Komisji odpowiadajg za prawidtowe wykonanie swoich obowigzkéw wobec Organizatora i
Szefa Sztabu.
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Procedura utworzenia i rejestracji Sztabu

W celu utworzenia Sztabu - Szef Sztabu wypetnia elektroniczny ,,Wniosek o zgode na utworzenie Sztabu
Skarbon Stacjonarnych 30. Finatu WOSP” (wniosek jest do uzupetnienia w Bazie Szefa Sztabu na stronie
sztaby.wosp.org.pl) ze wskazaniem m.in.:

9.1. adresuinazwy Organizatora
9.2. adresu poczty elektronicznej Sztabu

9.3. adresdow i nazw placédwek Organizatora, w ktérych organizowane bedg zbiérki publiczne do
Skarbon Stacjonarnych

9.4. danych Szefa Sztabu (imie i nazwisko, PESEL, oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych).

. Szef Sztabu po dopetnieniu procedury z §9, wydrukowany z Bazy Szefa Sztabu ,,Wniosek o zgode na

utworzenie Sztabu Skarbon Stacjonarnych 30. Finatu WOSP” oznacza pieczatka firmowa Organizatora,
podpisuje wtasnorecznie i przesyta w formie czytelnego skanu na adres sztaby@wosp.org.pl lub poczta
na adres Fundacji — Dominikaniska 19C, 02-738 Warszawa. W nieprzekraczalnym terminie do dnia
19.11.2021r. — decyduje data przestania skanu lub data stempla pocztowego.

Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w §10, Organizator powinien przesta¢ ,Oswiadczenie Organizatora
zbiorki publicznej w sieci placowek wtasnych” o przechowaniu kwot uzyskanych w drodze zbidrki
publicznej w placéwkach Organizatora. Oswiadczenie generowane jest przez system wraz z wnioskiem
o utworzenie Sztabu.

Po otrzymaniu wygenerowanego z Bazy Szefa Sztabu, podpisanego przez Szefa Sztabu ,Wniosku o
zgode na utworzenie Sztabu Skarbon Stacjonarnych 30. Finatu WOSP” Fundacja wydaje pisemng zgode
na podjecie dziatalnosci przez Sztab lub odmawia jej wydania z prawem niepodania przyczyn tej
odmowy.

Fundacja udziela pisemnej zgody na podjecie dziatalnosci przez Sztab w formach przewidzianych w
zgtoszeniu zbidrki publicznej dokonanym zgodnie z Ustawg z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach
prowadzenia zbiérek publicznych. Fundacja przesyta zgode na adres pocztowy Sztabu podany w
elektronicznym ,,Wniosku o zgode na utworzenie Sztabu Skarbon Stacjonarnych 30. Finatu WOSP”, o
ktorym mowa w §9. Wraz ze zgodg Fundacja przesyta "Oswiadczenie o nawigzaniu stosunku
przechowania" pozwalajgce na przechowanie zebranych s$rodkéw nawigzujace do "Oswiadczenia
Organizatora zbiérki publicznej w sieci placowek wtasnych", o ktérym mowa w §11.

Szef Sztabu powinien zachowac oryginat zgody, o ktérej mowa w §13 zdanie pierwsze. Kserokopia
zgody powinna znajdowacd sie w kazdym miejscu zbidrki publicznej przy Skarbonach Stacjonarnych w
placoéwkach Organizatora.

Momentem powstania Sztabu jest moment doreczenia na adres korespondencyjny Sztabu pisemnej
zgody Fundacji na utworzenie Sztabu. Fundacja zastrzega sobie prawo do odwotania zgody na
utworzenie sztabu bez podania przyczyny w dowolnej formie, w tym w szczegdlnosci poprzez
wiadomosé e-mail skierowang do Szefa Sztabu. Cofniecie zgody powoduje natychmiastowe rozwigzanie
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Sztabu. Szef Sztabu po rozwigzaniu Sztabu, zobowigzuje sie stosowaé do wszelkich polecen
pracownikéw Fundacji majgcych na celu zabezpieczenie interesdw zbidrki publicznej.

Wyrazenie zgody na uczestnictwo w dziataniach Sztabu zobowigzuje cztionkéw Komisji do
przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu.

Obowigzki Fundacji

Fundacja w ramach wspodtpracy ze Sztabem zobowigzana jest zapewnié, zgodnie ze swoimi
mozliwosciami, materiaty niezbedne do przeprowadzenia zbidrki, tj. tekturowe Skarbony Stacjonarne
w ilosci odpowiedniej do zapotrzebowania danej placéwki Organizatora, banderole zabezpieczajace
Skarbony Stacjonarne, oéwiadczenie Prezesa Zarzadu Fundacji WOSP o legalno$ci prowadzonej zbidrki
publicznej w placéwkach Organizatora, plakaty promujgce Finat i okoto 20 arkuszy naklejek - serduszek
na kazdg puszke kwestarska.

Odpowiedzialnos$¢ i obowigzki Szefa Sztabu

Szef Sztabu przyjmuje na siebie osobistg odpowiedzialno$¢ za wszystkie dziatania podjete w ramach
organizacji zbiérki do Skarbon Stacjonarnych w placdwkach Organizatora od momentu podjecia
pierwszych czynnosci organizacyjnych do chwili zaakceptowania na pisSmie przez Fundacje rozliczenia
zbiérki ofiar pienieznych, dokonanej w placéwkach Organizatora.

Szef Sztabu jest odpowiedzialny za nadzér zbiérki publicznej do Skarbon Stacjonarnych w Placdwkach
Organizatora w szczegdlnosci w zgodzie:

19.1. z otrzymang od Fundacji zgodg na organizacje zbiorki publicznej

19.2. ze zgtoszeniem zbidrki publicznej dokonanym zgodnie z Ustawg z dnia 14 marca 2014 r. o
zasadach prowadzenia zbidrek publicznych

19.3. z przepisami obowigzujgcymi w miejscu organizowania zbidrki publicznej w czasie jej przebiegu
19.4. Z obowigzujgcymi zaleceniami i przepisami epidemiologicznymi.

Sztaby nie majg prawa przyjmowac¢ w imieniu Fundacji zadnych ofiar rzeczowych. W przypadkach
wyjatkowych, majgcych charakter szczegdlny, na przyjecie ofiary rzeczowej wymagana jest zgoda
Fundacji wraz z ustanowieniem na piSmie petnomocnictwa przyjecia ofiary rzeczowej.

Powierzenie wykonywania czynnosci zwigzanych z dziatalnoscig Sztabu osobie lub osobom trzecim nie
zwalnia Szefa Sztabu od odpowiedzialnosci.

Wszyscy cztonkowie Sztabu pracujg nieodptatnie i nie mogg czerpa¢ zadnych korzysci majgtkowych z
tytutu uczestnictwa w Sztabie.

Procedura liczenia pieniedzy:

Otwarcie Skarbony Stacjonarnej nastepuje niezwtocznie po jej zapetnieniu lub po zakoriczonym okresie
zbiorki przez Komisje w sktadzie, o ktérym mowa w §7.1.1 §7.2.
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. Otwarcie Skarbony Stacjonarnej nastepuje przez zerwanie zabezpieczen (banderoli). Niezwtocznie po

otwarciu Skarbony Stacjonarnej Komisja dokonuje dwukrotnego przeliczenia $rodkéw pienieznych
zebranych w danej skarbonie. Powyzsze czynnosci cztonkowie Komisji potwierdzajg w protokole
rozliczenia podpisem wtasnorecznym. Wzér Protokotu z otworzenia Skarbony Stacjonarnej jest do
pobrania w Bazie Szefa Sztabu na stronie sztaby.wosp.org.pl po zalogowaniu. Na zgdanie Fundacji,
Osoba Decyzyjna w danej placéwce jest zobowigzana przedstawi¢ Fundacji do wgladu kopie Protokotéw
z otworzenia Skarbony Stacjonarnej.

Kazda placéwka Organizatora spisuje wtasny, odrebny Protokét z otworzenia Skarbony Stacjonarnej.

Oryginaty Protokotdw z otworzenia Skarbony Stacjonarnej z kazdej placdwki Organizatora podpisane
przez cztonkéw Komisji zgodnie z procedurg okreslong w §24, powinny by¢ przechowane w placéwce
Organizatora przez 5 petnych lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym odbyt sie Finat. Na zgdanie
Fundacji Organizator powinien udostepni¢ Protokoty z otworzenia Skarbony Stacjonarnej do wgladu
Fundacji.

Po przeliczeniu ofiar zebranych w danej Skarbonie Stacjonarnej, cztonkowie Komisji dokonujg
przekazania zebranych srodkéw pienieznych do Sztabu Organizatora zbiérki publicznej w sposéb z nim
uzgodniony.

28.W dniu 30.01.2022r. niezwtocznie po uzyskaniu informacji o wysokosci tagcznej kwoty (zebranej do

29.

30.

wszystkich Skarbon Stacjonarnych ustawionych w placdwkach Organizatora na terenie catej Polski),
nalezy wysta¢ wiadomos¢ SMS na podany przed Finatem numer 4022 lub uzupetni¢ dane w aplikacji
znajdujacej sie w Bazie Szefa Sztabu sztaby.wosp.org.pl. Powyzsza informacja nie moze by¢ podana
pdzniej niz do godziny 23:59 dnia 30.01.2022r.

Rozliczenie elektroniczne za posrednictwem profilu Szefa Sztabu:

Sztab dokonuje rozliczenia elektronicznego (po zalogowaniu sie do profilu elektronicznego Szefa Sztabu)
z Fundacjg wszystkich swoich placowek, w ktdrych wystawione byty Skarbony Stacjonarne najpdzniej
do dnia 21.02.2022 r. Szef Sztabu rozlicza sie z zebranej tacznie kwoty zbiérki z Fundacjg. Rozliczenie
elektroniczne powinno byé potwierdzone rozliczeniem w formie pisemnej, o ktérym mowa w §30
ponizej.

Rozliczenie pisemne profilu Szefa Sztabu:

Szef Sztabu jest odpowiedzialny za zfozenie Fundacji petnego rozliczenia ze zbidrki publicznej
przeprowadzonej w placdwkach Organizatora do Skarbon Stacjonarnych. Rozliczenie ze zbidrki
publicznej musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej — papierowej pod rygorem niewaznosci oraz
zawierac:

30.1. Podpisang przez Szefa Sztabu Liste placéwek Organizatora z uwzglednieniem kwoty zebranej w
kazdej z tych placdwek wraz z kserokopiami dowodéw wptat tych kwot w upowaznionej do
dokonania przelewoéw instytucji (przelewy wewnetrzne Organizatora, w banku, na poczcie itp.).

30.2. Ogdlng kwote pieniedzy zebrang przez Sztab wpisang w dokument generowany z elektronicznego
systemu.
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30.3 Czytelna kserokopie dowodu wpftaty ogdlnej kwoty pieniedzy wykazanej w rozliczeniu na rachunek
Fundacji, o ktérym mowa w §33.

. Szef Sztabu powinien zachowa¢ oryginaty wskazanych w § 30.1. i § 30.3. dowoddw wptat przez okres

przynajmniej 5 petnych lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym odbyt sie Finat i udostepnic je do
wgladu Fundacji w razie wystgpienia przez Fundacje z takg prosba.

Pisemne Rozliczenie zawierajgce elementy wymienione w §30 musi by¢ doreczone do Fundacji w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 21.02.2022r. Za doreczenie uwaza sie wysfanie rozliczenia na adres
Fundacji: Fundacja Wielka Orkiestra Swiatecznej Pomocy ul. Dominikariska 19¢c, 02-738 Warszawa w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 21.02.2022r. (decyduje data stempla pocztowego).

Miejsce wptaty pieniedzy uzyskanej ze zbidrki publicznej do Skarbon Stacjonarnych Organizatora

Zebrane srodki wskazane w rozliczeniu powinny by¢ wptacone na rachunek bankowy Fundacji podany
w Bazie Szefa Sztabu 30. Finatu.

Sztab, dokfadajgc nalezytej starannosci i wykorzystujac swoje mozliwosci, powinien nagto$ni¢ swoja
akcje organizowang w ramach Finatu.

Fundacja nie pokrywa zadnych kosztéw poniesionych przez poszczegdlne Sztaby przy organizacji zbidrki
do Skarbon Stacjonarnych. Oznacza to, iz Fundacja nie przyjmuje faktur wystawianych za prace
wykonane na zlecenie Sztabu.

Rozwigzanie Sztabu oraz zwolnienie z odpowiedzialnosci Szefa Sztabu nastepuje w momencie
otrzymania przez Szefa Sztabu dokumentu rozliczajgcego Sztab.

Po wptynieciu do Fundacji prawidtowego rozliczenia, Fundacja przesle na adres korespondencyjny
Sztabu blankiety podziekowania dla placdwek Organizatora. Szef Sztabu zobowigzuje sie przekazaé
podziekowania wolontariuszom poszczegdlnych placéwek Organizatora. Podziekowanie jest dowodem,
ze dana placéwka Organizatora przeprowadzata zbidrke publiczng na rzecz Finatu.

Aukcje

Internetowe aukcje charytatywne organizowane na cel 30. Finatu WOSP odbywaja sie wytacznie na
portalu przeznaczonym na te okazje tzn. aukcje.wosp.org.pl, ktéry obstuguje firma Allegro.

Wykorzystanie logotypéw

Szef Sztabu zobowigzany jest do powiadomienia Fundacji o wszystkich dziataniach promocyjnych, jesli
wykorzystywany jest w nich prawnie chroniony znak towarowy 30. Finatu lub nazwa wtasna , WOSP”
oraz stosowac sie do wytycznych dotyczacych wykorzystania logotypdw Fundacji zawartych w
dokumencie ,,Zasady uzytkowania logotypu oraz grafik finatowych Fundacji WOSP”
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Dane osobowe

40. Fundacja, jako administrator danych osobowych, powierza Szefowi Sztabu jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
,RODO" do przetwarzania dane osobowe:

Organizatora (adres siedziby Organizatora),

reprezentanta placowek Organizatora (imie, nazwisko, telefon, e-mail).

w celu ich wprowadzenia do Bazy Szefa Sztabu oraz przeprowadzenia zbiérki publicznej w ramach
Finatu.

Szef Sztabu zobowigzuje sie:

przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Fundacji, chyba ze obowigzek
taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéoremu podlega podmiot
przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajgcy
informuje Fundacje o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

do zachowania tajemnicy w zakresie przetwarzanych danych osobowych,

podejmowad wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO,

nie korzystac z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego w zakresie powierzonych danych,

w miare mozliwosci pomagaé Fundacji poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne
wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw;

uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga¢ Fundacji wywigzac
sie z obowigzkdow okreslonych w art. 32—36 RODO;

po zakonczeniu przetwarzania danych osobowych lub na kazde zgdanie Fundacji, usungé¢ wszelkie
dane osobowe oraz ich istniejgce kopie;

udostepnia¢ Fundacji wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
wynikajgcych z RODO oraz umozliwi¢ Fundacji przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji;

w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, niezwtocznie poinformowad
Fundacje, nie pdézniej jednak niz w terminie 24 godzin od stwierdzenia naruszenia.
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